Приложение 

к Постановлению Территориальной избирательной комиссии Мартыновского района 
Ростовской области
от 17.07.2026г. № 7-10
Распределение обязанностей
между членами Территориальной избирательной комиссии Мартыновского района Ростовской области

	Лапшина
Елена Тимофеевна
	председатель 

комиссии
	Представляет комиссию в отношениях с государственными органами, должностными лицами, избирательными объединениями, избирательными блоками, органами местного самоуправления, избирателями, а также в судебных органах; 
распределяет обязанности между членами комиссии для организации работы по исполнению ее решений; 
дает отдельные поручения членам комиссии; руководит и организует работу комиссии; созывает заседания комиссии и председательствует на них; 
открывает и закрывает расчетные и текущие счета в банках, является распорядителем финансов; 
взаимодействует с отделами и службами Избирательной комиссии  Ростовской области; организует обучение организаторов и участников выборов;

подписывает постановления и протоколы комиссии, а также договоры, соглашения, и иные документы комиссии; 
организует материально-техническое обеспечение деятельности комиссии; осуществляет иные полномочия, предусмотренные федеральным и областным законодательством.

	Зиньков Николай Васильевич
	заместитель

председателя

комиссии
	Оказывает содействие председателю в осуществлении возложенных на него полномочий; 
выполняет поручения председателя, а в отсутствии председателя выполняет  по его поручению функции председателя ТИК; организует в пределах муниципального образования  выполнение планов по правовому просвещению и информированию избирателей; 
организует работу:

по соблюдению участниками избирательных кампаний порядка и правил предвыборной агитации; 
по взаимодействию с правоохранительными органами, политическими партиями, общественными объединениями и средствами массовой информации; 
ответственный за составление протоколов об административных правонарушениях.

	Долбня Татьяна Геннадьевна
	секретарь 

комиссии
	Регистрирует поступающие и исходящие документы, ведет делопроизводство комиссии;
отвечает за организационно – техническое и документационное обеспечение заседаний комиссии.;

заблаговременно оповещает о заседании членов комиссии и других лиц, определенных законодательством, о времени проведения заседания;

оформляет принятые решения, протоколы заседаний и другие акты и подписывает их;

доводит решения и иные материалы комиссии до сведения ее членов, УИК, органов государственной власти, органов местного самоуправления, учреждений и организаций, зарегистрированных кандидатов, должностных лиц и общественных объединений, а также направляет постановления в СМИ; обеспечивает сохранность документов и передачу их в архив;

выполняет поручения председателя комиссии и осуществляет полномочия, предусмотренные избирательным законодательством;

разрабатывает программы обучения и осуществляет контроль за ходом обучения членов ТИК, УИК, руководителей УИК, вновь назначенных членов ТИК; подготавливает к уничтожению избирательную документацию, сроки хранения которой истекли;

организовывает планирование деятельности комиссии, контролирует ход выполнения плана работы;

осуществляет полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.

	Бородаев Владимир Сергеевич
	член 

комиссии
	Организует работу по взаимодействию с правоохранительными органами и казачеством; 
выполняет поручения председателя комиссии.


	Бровкова

Ольга

Валериевна
	
	Ответственный за связь с общественными организациями и местными отделениями политических партий;
выполняет поручения председателя комиссии.

	
	
	

	Гончаров Дмитрий Михайлович
	
	Мониторинг материалов в СМИ и социальных сетях, по выборной тематике, их анализ;

выполнение поручений председателя комиссии.

	
	
	

	Гордиенко 

Дмитрий

Сергеевич
	член 

комиссии
	Организует работу по правовому просвещению избирателей во взаимодействии с районным отделом культуры (ДК, клубы, библиотеки), с Молодежным парламентом при Собрании депутатов Мартыновского района, граждански-активной молодежью, работу клубов Молодого избирателя; 
выполняет поручения председателя комиссии.

	
	
	

	Конько Людмила Сергеевна
	член комиссии
	Организует работу по правовому просвещению избирателей во взаимодействии с районным Отделом образования; 
выполняет поручения председателя комиссии.

	Лихоткина Анастасия Валерьевна
	член 

комиссии
	Организует работу контрольно-ревизионной службы при Территориальной избирательной комиссии;

обеспечивает сохранность документов в Территориальной избирательной комиссии  и передачу их в архив, уничтожение избирательных документов по истечении срока их хранения;

регистрирует входящие и исходящие документы;
осуществляет контроль соблюдения сроков   рассмотрения поступающих документов из Избирательной комиссии, рассмотрения обращений граждан; 
организует работу на сайте ТИК Мартыновского района и в социальных сетях; 
участвует в подготовке и проведении обучающих семинаров с организаторами и участниками избирательных кампаний.

	
	
	выполняет поручения председателя комиссии.
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